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TorsdagMandag Onsdag

Uge 1

FredagTirsdag TorsdagMandag Onsdag

Uge 2

FredagTirsdag

15:15-16:10
Direktionsmøde: 
Overblik
Mødeleder DC. 

10:30-11:55
Direktionsmøde: 
Beslutning
Mødeleder: DC

Mødestruktur i departementet 2023

9:00-10:25
Direktionsmøde: 
Beslutning
Mødeleder: DC

FRIST kl. 12:00 
Sende 
materiale til 
direktions-
møde til 
atn@sum.dk

FRIST kl. 12:00 
Sagsbehand
ler sender 
materiale til 
direktions-
møde til 
atn@sum.dk

FRIST kl. 17:00 
Sagsbehand
ler sender  
materiale til 
AC-møde til 
abk@sum.dk

9:00-9:45
Chefmøde 
Mødeleder: DC

10:00-12:00
Forslag til 
tidsrum for 
kontormøder.
Mødeleder: KC

FRIST: 17:00
ATN sender 
materiale til 
direktionen

10:00-11:15
AC-møde

FRIST kl. 17:00 
Sagsbehand
ler sender  
materiale til 
AC-møde til 
abk@sum.dk

FRIST: 17:00
ATN sender 
materiale til 
direktionen

10:00-10:55
Forslag til 
afdelings-
møde

10:00-10:55
Forslag til 
afdelings-
møde

9:00-9:45
Chefmøde 
Mødeleder: DC

10:00-12:00
Forslag til 
tidsrum for 
kontormøder.
Mødeleder: KC

10:00-11:15
AC-møde
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Tidspunkterne for de faste interne møder i 
departementet er tilpasset ministerens og 
DC’s deltagelse i regeringsmøderne. 

Derfor er der udarbejdet en mødestruktur i 
departementet, som forsøger at 
imødekomme hensyn til blandt andet 
tilgængelighed for minister og flow mellem 
møder. 

Mødestruktur for 
departementet 2023

Om mødestrukturen
For at skabe tid til, at ministeren kan mødes med chefer i 
departementet, udnyttes tiden, hvor ministeren og DC 
deltager i regeringsudvalg til interne møder. 

• Der er mulighed for at afholde afdelingsmøder 
mellem AC og kontorchefer, mens ministeren 
deltager i ministermøde tirsdag formiddag. 

• Chefmøde, AC-møde og kontormøder holdes 
mens ministeren deltager i KU onsdag 
formiddag. 

• Direktionens overbliksmøde holdes hver anden 
uge samtidig med, at ministeren deltager i ØU 
torsdag eftermiddag.

• Direktionens beslutningsmøder afholdes 
mandag formiddag.

AC-mødet afholdes onsdag formiddag, for at skabe et flow 
mellem AC-møder og direktionsmøder. 

• Der er indlagt et døgn mellem AC-møde og 
fristen for direktionssager (fra onsdag kl. 11:15 til 
torsdag kl. 12:00). Det er således muligt at tilrette 
sager fra AC-mødet, og få dem hurtigt på 
direktionsmødet mandagen efter. 
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